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Warszawa, 11.06.2018 r.
Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej

Szanowni Panstwo,

Zapraszam Panstwa do zlozenia oferty na usluge przenoszenia mebli i wyposazenia
biurowego pomiedzy pomieszczeniami i kondygnacjami w siedzibie Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsi¢biorczosci.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na:

1) przenoszeniu mebli oraz wyposazenia biurowego pomiedzy pomieszczeniami
i kondygnacjami w siedzibie Zamawiajacego, wraz z demontazem, 0 ile jest to
konieczne do przeniesienia, mebli oraz ich p6zniejszego montazu;

2) dostarczenia pudet do pakowania, zwanych daje ,,pudtami”.

2. Zamawiajacy przewiduje, ze orientacyjna liczba godzin pracy, ktdrg zamierza zamowic
u Wykonawcy w trakcie obowigzywania Umowy wyniesie ok. 1532 godziny, za$
orientacyjna liczba pudet, ktore Zamawiajacy zamierza zamowi¢ u Wykonawcy w trakcie
obowigzywania Umowy wyniesie ok. 1200. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢
niewykorzystania podanych wyzej ilosci godzin pracy i pudet, w takiej sytuacji
Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu.

3. Zamawiajacy planuje, ze bedzie sktadal zamdwienie na przenoszenie mebli i wyposazenia
biurowego 3 razy w miesigcu i zamowienie bedzie obejmowalto prace dwoch pracownikéw
fizycznych przez 4 godziny. Powyzej podana czgstotliwo$sé zamowien i podane iloSci
godzin 1 liczba pracownikow maja charakter orientacyjny. Poszczegdlne zamowienia moga
zawiera¢ wigksze lub mniejsze warto$ci, z zastrzeZeniem, Ze zamoéwienie bedzie
zawieralo zapotrzebowanie na prace minimum 1 pracownika przez 2 godziny.

4. Zamawiajacy planuje, Zze w trakcie obowigzywania Umowy, odbedzie minimum
1  kompleksowe przenoszenie mebli 1 wyposazenia biurowego w obrebie siedziby
Zamawiajacego. W trakcie trwania kompleksowego przenoszenia mebli 1 wyposazenia
biurowego Zamawiajacy planuje sktada¢ zamoéwienie na prace 4 pracownikow przez
8 godzin dziennie.

5. Zamawiajacy bedzie sktadat zamowienie na przenoszenie mebli i wyposazenia biurowego
z wyprzedzeniem co najmniej 2 dni roboczych lub 4 dni roboczych, w przypadku gdy
Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ pudta.

6. Pudta powinno:

1) wykonane z tektury falistej 5-warstwowej;

2) mie¢ minimalne wymiary: szeroko$¢ 45cm x glebokos¢ 35 cm x wysokos¢ 35 cm.
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3) by¢ otwierane z gory i powinno mie¢ na $ciankach bocznych otwory (uchwyty)
umozliwiajace przenoszenie pudet.

W celu wykonania ustugi potrzebny bedzie sprzgt do przewozenia mebli i wyposazenia
biurowego oraz sprzg¢t do montazu i demontazu mebli, ktory Wykonawca zapewnia we
Wiasnym zakresie.
Zamawiajacy wynajmuje dwa pigciopietrowe budynki na ul. Panskiej w Warszawie: nr
77/79, nr 81/83 1 jeden czteropi¢trowy budynek na ul. Panskiej nr 85 w Warszawie.
Wszystkie trzy budynki sg potaczone ze sobg korytarzami. Na korytarzach w miejscach
taczenia si¢ budynkow znajdujg si¢ drewniane pochylnie pokryte wykladzing,
wyréwnujace poziomy korytarzy miedzy poszczegdlnymi budynkami.
W budynkach nr 77/79 i nr 81/83 znajduja si¢ 4 windy, w tym jedna winda towarowa.
Windy obstuguja parkingi podziemne na poziomie -1 i -2 oraz kondygnacje naziemne od
parteru do IV pietra. Na korytarzach nie ma zadnych przeszkod komunikacyjnych.
W budynku nr 85 jest jedna klatka schodowa, bez windy. Na kazdym pigtrze sg 4
pomieszczenia.
Wykonawca jest zobowiazany najpdzniej w dniu podpisania Umowy do przedstawienia
polisy ubezpieczeniowej na sum¢ gwarancyjng w wys. min. 50 000 zt. W przypadku
wygasnigcia polisy ubezpieczeniowej w trakcie umowy Wykonawca bedzie zobowigzany
do przedstawienia nowej polisy ubezpieczeniowej na sum¢ gwarancyjng nie nizszg niz
50 000 zt.
Okres trwania Umowy — 18 miesiecy od dnia podpisania Umowy, z mozliwos$cia
przedhuzenia o kolejne 6 miesigcy.
Wyptlata wynagrodzenia be¢dzie odbywala si¢ w transzach po wykonaniu w okresie
jednego miesigca zamowien, o ktorych mowa w pkt 3 i 4. Zaptata danej transzy
wynagrodzenia bedzie dokonywana w terminie 16 dni od daty wptywu prawidtowo
wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zatrudnienia na podstawie umowy 0 pracy
(stosunek pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
Pracy (Dz.U. z 2018, poz. 305) na pelen etat 1 pracownika, ktory bedzie realizowat
ustuge okreslong w ust. 1 pkt 1.
Oferty nie posiadajace adnotacji w Ofercie w ust. 3 pkt 1 o zatrudnieniu na podstawie
umowy o pracy na pelen etat 1 pracownika nie bgda uwzgledniane przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.
Ofert¢ w postaci Zalacznika nr 2 nalezy wysyta¢ za pomoca poczty elektronicznej na
adres: oferty_ba@parp.gov.pl, do dnia 15.06.2018 r. do godz. 15.00.
Oferty posiadajace adnotacje Wykonawcy zawierajgca inne niz wymienione w pkt 2
minimalne ilosci godzin i1 liczby pracownikdw w poszczegdlnych zamodwieniach, nie
beda uwzgledniane przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
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Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowaé nastepujagcymi
kryteriami i ich znaczeniem:

Lp. | Kryterium Liczba punktow (waga)

1 |cena brutto za jedna godzing pracy jednego | 80
pracownika fizycznego

2 cena brutto za jedno pudto do pakowania 8
3 | spoteczne — zatrudnienie na podstawie umowy o | 12
prace
Razem: | 100

W kryterium ,,cena brutto za jedng godzine pracy jednego pracownika fizycznego”
najwyzszg liczbg punktow (80) otrzyma oferta zawierajaca najnizszg ceng¢ brutto, a kazda
nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 80): cena oferty
ocenianej.

W kryterium ,,cena brutto za jedno pudto do pakowania” najwyzsza liczbg punktow (8)
otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cen¢ brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie
Ze wzorem:

Liczba punktow oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 8): cena oferty oceniane;.
W kryterium ,,spoteczne — zatrudnienie na podstawie umowy o pracg” Wykonawca moze
otrzyma¢ maksymalnie 12 pkt. W tym kryterium Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty
za zatrudnienie na podstawie umowy o prace powyzej bezwzglednie wymaganej
minimalnej liczby 1 pracownika zatrudnionego na podstawie umowe¢ o prace na pelen
etat. Za kazdego dodatkowego pracownika zatrudnionego na peten etat Wykonawca
otrzyma 4 punkty. Oznacza to, ze Wykonawca, ktory chce otrzymac¢ dodatkowe punkty
za zatrudnienie pracownika na podstawie umowe o prace na peten etat powinien wskazac
minimum 2 takich pracownikéw w ust. 3 pkt 1 oferty. W przypadku pracownikow
zatrudnionych na minimum ': etatu Wykonawca otrzyma po 2 punkty za kazdego
pracownika. Wykonawca nie otrzyma dodatkowych punktéw za pracownikow
zatrudnionych na umowe o prace na mniej niz % etatu. W przypadku gdy z okreslonej
przez Zamawiajacego w ofercie liczby pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace
wynika wicksza niz przewidziana maksymalna w tym kryterium liczba 12 punktow,
Zamawiajacy otrzyma 12 punktow.

Punkty otrzymane w tym kryterium zostang do siebie dodane.

Punkty przyznane w kazdym kryterium zostang zsumowane. Zamawiajacy udzieli
zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwieksza liczbg punktow.

Z Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte, zostanie podpisana Umowa.
Wzér Umowy stanowi zalacznik nr 1 do zaproszenia.
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Wykonawca po podpisaniu Umowy, nie pdzniej niz drugiego dnia roboczego drugiego
miesigca realizacji przedmiotu Umowy przedstawi Zamawiajagcemu wykaz pracownikow,
o ktorych mowa w ust. 4 1 21 wraz z okre§leniem wymiaru ich zatrudnienia oraz
przekaze kopie umow o pracg pracownikow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do utrzymania deklarowanej w ofercie liczby
pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy o prace przez caly okres
obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem § 2 ust. 16 Umowy, pod rygorem naliczenia kar
umownych okreslonych w § 5 ust. 1 pkt 4 Umowy, a w przypadku powtarzajacych si¢
naruszen odstgpieniem od Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub zmiany zaproszenia do ztozenia
oferty bez podania przyczyny.

Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579, ze zm.) do niniejszego zaproszenia nie stosuje
si¢ przepisOw tej ustawy.

Okres zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu skladania
ofert, okreslonego w ust. 16.

Osoba odpowiedzialng za kontakty w tej sprawie jest p. Tomasz Kozina, tel. 22 432 86
51, e-mail: tomasz_kozina@parp.gov.pl.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 —formularz ofertowy,
Zalacznik nr 2 — wzor umowy.
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